Методические рекомендации

по организации и проведению чемпионата по стандартам Worldskills 
1. Формирование Оргкомитета и рабочей группы чемпионата по стандартам Worldskills (далее – Чемпионат)
1.1. В Оргкомитет Чемпионата входят: заместители главы субъекта РФ (заместители Председателя Правительства субъекта РФ), Руководитель Регионального координационного центра Worldskills Russia (далее – РКЦ), Официальный и Технический делегаты, руководители (заместители) органов исполнительной власти (управления образованием, труда и занятости, управления промышленностью и торговлей), представители руководства предприятий и организаций, представители отраслевых объединений, представители аппарата Союза «Агентство развития профессиональных сообществ и рабочих кадров» (далее – Союз).

1.2.  Оргкомитет принимает решения по любым вопросам, относящимся к организации и проведению Чемпионата.
1.3.  Оргкомитет отвечает за общее руководство организацией и проведением Чемпионата. Оргкомитет наделяет соответствующими правами и обязанностями соответствующих ответственных по направлениям. Руководит работой Председатель Оргкомитета: глава субъекта РФ (уполномоченное главой субъекта РФ должностное лицо).
1.4.  В рабочую группу входят представители РКЦ, представители органов исполнительной власти (управления образованием, труда и занятости, управления промышленностью и торговлей), ответственные представители образовательных организаций, представители работодателей, представители отраслевых объединений, представители аппарата Союза.

Рабочая группа занимается вопросами организации и проведения Чемпионата. Желательно иметь постоянно действующую рабочую группу.
1.5.  Сроки формирования Оргкомитета и Рабочей группы: в начале календарного года, не позднее, чем за 3 месяца до начала Чемпионата. 

1.6.  Рабочая группа и Оргкомитет должны подготовить общую Программу подготовки и проведения Чемпионата, которая включает все аспекты подготовки и проведения Чемпионата. По вопросам формирования Оргкомитета и Рабочей группы Чемпионата дополнительную информацию можно получить в Управлении регионального развития (Приложение 1 «Контакты сотрудников Союза по направлениям»).
2. Определение сроков проведения.
Примечание: Сроки проведения Чемпионата должны быть согласованы с Союзом, не позднее, чем за один месяц до сроков проведения Финалов федеральных округов чемпионата рабочих профессий по стандартам WorldSkills Russia (далее - Финал федерального округа).
Сроки: сроки проведения Чемпионата должны быть согласованы до декабря предыдущего года (в процессе работы допускаются корректировки после согласования с Союзом).
3. Формирование перечня компетенций (профессий).
Примечание: Перечень компетенций утверждается на основании востребованности и актуальности выбранных компетенций (профессий) для субъекта РФ и согласуется с Технической дирекцией Союза (Приложение 2 «Перечень компетенций WorldSkills Russia»).
Сроки: не позднее, чем за 3 месяца до начала Чемпионата.
4. Определение площадки проведения Чемпионата.
Примечание: Согласно стандартам WorldSkills International (далее – WSI) соревнования должны проводиться на публично доступной площадке, допускается вынос некоторых компетенций на отдельную площадку. Желательно проводить все на единой площадке или не менее 5 компетенций на одной площадке.
Сроки: не менее чем за 3 месяца до начала Чемпионата.
5. Подготовка и утверждение Паспорта Чемпионата. 
Примечание: Паспорт заполняется по форме (Приложение 3 «Форма паспорта Чемпионата»).
Сроки: Паспорт составляется и предоставляется в Управление регионального развития Союза не позднее, чем за 2 месяца до начала Чемпионата. 
6. Заполнение он-лайн заявки на сайте http://worldskillsrussia.org/ по ссылке: http://worldskillsrussia.org/home/mychamp/ 
7. Получение доступа к Электронной системе регистрации и мониторинга соревнований, расположенной по адресу http://ssms.worldskillsrussia.org регистрация Чемпионата в электронной системе. 
8. Разработать, согласовать и утвердить документации Чемпионата. 

-Регламент Чемпионата 

Примечание: Регламент Чемпионата составляется на основе Регламента, размещенного на сайте http://worldskillsrussia.org/ ссылка http://worldskillsrussia.org/techcom/konkursdocs/. и согласовывается с Техническим директором Союза. Утверждает и подписывает Регламент Чемпионата руководитель РКЦ.
Сроки: Регламент Чемпионата утверждается не менее чем за 3 месяца до сроков проведения Чемпионата (Приложение 4 «Регламент Чемпионата»).
-Типовые пакеты документов;

На Чемпионате должны использоваться типовые пакеты документов: 
-Техническое описание (ТО, TD);
-Конкурсное задание (КЗ, TP);
-Инфраструктурные листы (ИЛ, IL);
-План застройки;
-Инструкции по охране труда;
-План проведения чемпионата (SMP).
Примечание: 
Документы разрабатываются под руководством Национальных экспертов, согласовываются с Техническим директором Союза.
На Чемпионате должны использоваться типовые пакеты документов (ТО, КЗ, ИЛ) разработанные Национальными экспертами и размещенные на сайте http://worldskillsrussia.org/ ссылка http://worldskillsrussia.org/techcom/. В случае если выполнение типового конкурсного задания является затруднительным для субъекта РФ, региональные эксперты могут выбрать отдельные модули конкурсного проекта. Итоговый конкурсный пакет должен быть размещен региональным главным экспертом на закрытом форуме экспертов (http://forum.worldskillsrussia.org/)
Сроки: Утверждение и публикация на сайте конкурсных заданий  не позднее, чем за 1 месяц до начала Чемпионата.
9. Результаты Чемпионата, квалификационного экзамена, заносятся в Систему оценки Competition Information System\Информационная система соревнований (далее - CIS). Внесение результатов в CIS выполняется главным или ответственным экспертом по компетенции. Ссылка на Инструкции по системе CIS:
https://drive.google.com/folderview?id=0B19jVd36LYTSQm9YM2Nad2hfYXc&usp=sharing и ссылка на Запись обучающего вебинара по системе CIS: https://cisco.webex.com/ciscosales/lsr.php?RCID=702b3e27c0054e16b5b4efcde32b7af3
10. Информирование организаций, экспертов, работодателей, спикеров и участников деловой программы, а также других заинтересованных сторон. 
Примечание: В рассылку должны входить: информационное письмо (приглашение), Регламент Чемпионата, Проект программы Чемпионата, ссылки и инструкции по Электронной системе регистрации и мониторинга соревнований, расположенной по адресу http://ssms.worldskillsrussia.org для конкурсантов, экспертов. Для лидеров команд направляется Форма заявки в электронном виде (Приложение 5 «Пример письма-приглашения на Чемпионат», Приложение 6 «Перечень действий по электронной регистрации», Приложение 7 «Форма заявки лидера команды»).
Сроки: не менее чем за 2 месяца до начала Чемпионата.

11.  Прием заявок и формирование списков участников, экспертов и лидеров команд.

Примечание: Строгое соблюдение Регламента Чемпионата при подаче заявок (схема 1 участник – 1 эксперт, возрастной ценз, сроки подачи заявок).  

Сроки: не менее чем за 2 недели до начала Чемпионата.
12. Разработка программы Чемпионата. 

Примечание: в программу Чемпионата должны быть включены подготовительные, конкурсные, пост конкурсные, сопроводительные мероприятия, деловая программа (Приложение 8 «Пример программы Чемпионата»).
Сроки: не позднее, чем за 1 месяц до начала Чемпионата (проект Программы Чемпионата), не позднее, чем за 2 недели до начала Чемпионата (утвержденная Программа Чемпионата).
13. Разработка (эскиза), согласование и заказ медалей, дипломов и сертификатов участникам и экспертам (Приложение 9 «Шаблон Диплома победителя чемпионата»», Приложение 10 «Шаблон Сертификат конкурсанта/эксперта», Приложение 11 «Шаблон Благодарственного письма»).
Примечание: Обязательное согласование использования логотипа с Дирекцией по связям с общественностью (Брендбук WorldSkills Russia можно скачать по ссылке: http://worldskillsrussia.org/press/logotip/ ) и его модификаций.
Сроки: не позднее, чем за 2 недели до начала чемпионата.
14. Приглашение сертифицированных экспертов, консультационные работы с национальными экспертами.

Примечание: 
-Консультационные работы c сертифицированными экспертами проводятся строго по согласованию с Союзом
.
-РКЦ может пригласить на Чемпионат сертифицированных экспертов за дополнительную оплату по договору оказания услуг между Союзом и РКЦ. РКЦ направляет письмо на имя Генерального директора Союза с просьбой обеспечить участие сертифицированных экспертов по выбранным компетенциям. По согласованию с сертифицированными экспертами Союз организует их участие в Чемпионате. Между РКЦ и Союзам заключается договор на оказание услуг, расчет с национальными экспертами возможен только через Союз. Расходы, связанные с проездом к месту проведения Чемпионата и обратно, проживание в гостинице (одноместный номер не ниже класса стандарт в гостинице уровня не ниже три звезды, питание). (Приложение 12 «Форма договора на оказание услуг эксперта», Приложение 13 «Пример письма-заявки на организацию работы национальных экспертов на Чемпионате Костромской области», Приложение 13\1 «Программа Форума и регионального Чемпионата Костромской области»).

Сроки: начало консультаций с сертифицированных экспертами – не позднее, чем за 3 месяца до начала Чемпионата. 

15. Приглашение и согласование участия в установочном совещании по организации и подготовке Чемпионата представителя Союза.

В субъекте РФ (по решению Оргкомитета чемпионата и согласованию с Союзом) проводятся выездные установочные совещания и семинары с участием представителей Союза.
Примечание: Для приглашения на установочное совещание представителя Союза направляется официальное письмо от РКЦ на имя Генерального директора Союза, согласовываются сроки, формат, программа, регламент совещания. 
Сроки: По согласованию, не позднее, чем за 2 недели до начала Чемпионата. 

16. Организация медиа-сопровождения. 

Примечание: Для освящения Чемпионата должны быть привлечены региональные СМИ, составлен медиа-план, подготовлены и опубликованы пресс-релизы и пост-релизы. Желательная частота выхода материалов в месяц - не менее 2 публикаций
Сроки: По форме ежемесячно заполняется и направляется в Дирекцию по связям с общественностью таблица «Информация для Дирекции по связям с общественностью» (Приложение 14 «Памятка для ответственного по работе со СМИ», Приложение 15 «Информация для Дирекции по связям с общественностью»). Также прилагаем для вашего удобства дополнительную форму по pr-активности перед проведением Чемпионата и после по примеру полуфинала в Алании - (Приложение 16 "PR-активности Полуфинала Алания 26-30 апреля").
17. Разработка, организация и согласование Деловой программы Чемпионата.
Примечание: Деловая программа должна включать в себя не менее 3 круглых столов, с привлечением федеральных и региональных спикеров (Приложение 17 «Пример Деловой программы»)
Сроки: проект деловой программы должен быть предоставлен не позднее чем за 2 недели до начала Чемпионата.
18. Организация профориентационной работы, работы со зрителями (школьники, родители).
Примечание: В средние образовательные школы субъекта РФ должны быть направлены информационные письма – приглашения для участия в чемпионате в качестве зрителей, организовано транспортное обеспечение, составлен график посещения школьниками и родителями  конкурсных площадок. 
Сроки: рассылка информационных писем - не позднее чем за 3 недели до начала чемпионата.
19. Для решения организационный вопросов Чемпионата создается волонтерский штаб из числа учащихся СПО и участников волонтерского движения субъекта РФ. 

Примечание: Волонтеры обеспечиваются формой, питанием, тарнспортом. (Приложение 18 «Пример функционала волонтерского штаба»).
Сроки: Штаб формируется за 2 недели до начала Чемпионата.
20. Работа с поставщиками. 

Примечание: В работе с поставщиками предлагаем использовать «Регламент по работе с поставщиками» (Приложение 19 «Регламент взаимодействия Союз-Регион организатор - Официальный поставщик»).
21. Организационное сопровождение: оформление, брендирование, навигация, церемонии открытия, закрытия, культурная программа, фото- и видеосъемка, сувенирная продукция, одежда участников, экспертов, волонтеров, организаторов, лидеров команд, организация регистрации, проживания, питания, логистики участников соревнований, экспертов, лидеров команд; организация выполнения конкурсной части чемпионата. (Приложение 8 «Пример программы Чемпионата»).
Примечание: На усмотрение субъекта РФ - согласовывается с Союзом
Сроки: Согласовывается за 1 месяц до начала Чемпионата с Союзом – по направлениям.

22. Проведение итоговых совещаний.
Примечание: Совещание проводится по вопросу планирования деятельности на год по итогам проведения Чемпионата.
23. Заполнение главными экспертами отчетных форм в электронной системе регистрации и мониторинга, расположенной по адресу http://ssms.worldskillsrussia.org
24. Свод документации Чемпионата и составление отчета о проведении Чемпионата.
Примечания: Включить в отчет все основные показатели (Приложение 20 «Форма отчета о проведении Чемпионата»). 

Сроки: в течение 1 месяца после завершения Чемпионата.
25. Формирование региональной сборной.
Примечания: По результатам Чемпионата формируется региональная сборная и составляется программа тренировочных сборов по подготовке к следующим этапам соревнований. Программа согласовывается с Технической дирекцией и национальными экспертами. (Приложение 21 «Пример программы подготовки сборной»)
Сроки: в течение 1 месяца после проведения Чемпионата.
26. На усмотрение субъекта в рамках Чемпионата проводятся соревнования Соревнования JuniorSkills соревнования юниоров по компетенциям, как неотъемлемая часть Чемпионата. (Приложение 22 «Методические рекомендации по развитию движения JuniorSkills). 

� Работы осуществляются за отдельную плату по соглашению.





